CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

UY BAN NHAN DAN QUAN 12 :
Djc lip - Ty do - Hanh phuc

PHONG GIAO DUC VA DAO TAO
Sé: f3¢ /KH-GDDT Qudn 12, ngay 4 thang 02 nam 2022

KEE HOACH
Kidm tra thw vién dat chuiin nim hoc 2021 - 2022

QD-BGDDT ngay 02 thang 01 nam 2003

ban hanh Quy dinh tiéu chuén thu vién
DT ngay 29 thiang 01 ndm
6 sung Quyét dinh s0

Ciin cr Quyét djnh sb 01/2003/
ctia BO Gido duc va Dao tao vé Aviéc
truong phd théng va Quyét dinh s0 01/200:1/QD-B(3|?
2004 cua BO Gido dyc va Ddo tao ve Stra doi b
01/2003/QD-BGDDT,;

Cin cir Cong vin 56 11185/GDTH ngay 17 thang 12 nﬁrfl 2014‘ cla B(’:j
Gido duc va DPao tao vé& Hudng dan thyc hién tiéu chuan thu vién truong pho
thong;

Cin ¢t Cong vén s6 358/GDDT-TH ngay 15 thang 02 nam 2021 ciia S&
Gido duc va Pao tao vé ké hoach kiém tra thu vién dat chuan nam hoc 2021 -
2022;

Thyc hién ké hoach nhiém vu ndm hoc 2021 - 2022 ctia phong Gido duc
va Pao tao.

Phong Gido dyc va Dio tao xéy dung K& hoach Thu vién dat chuin nim
hoc 2021 - 2022 d6i véi cac trudng tiéu hoc nhu sau:

1. Muc dich, yéu cau

- T(f) chuc ki’ém tra cong tac quan ly, xdy dung va hoat dong nha truong
theo Quyét dinh so 01/2003/Qb-BGDDT ngay 02 thang 01 nam 2003 cia B
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuan thu vién truong pho
théng va Quyét dinh so 01/2004/Qb-BGDDT ngay 29 thang 01 nam 2004 cua
B6 Gido duc va DPao tao vé Stra doi bo sung Quyet dinh s6 01/2003/Qb-
BGDDT.

- Panh gia xép loai cong tac thu vién ndm hoc 2021 - 2022.

- Tao nén nép xay dung, td chirc hoat dong c6 hidu qua ctia hé thong thu
vién trong nha truong.

- Tién hanh kiém tra dénh gia khach quan, ding thuc chat; két qua kiém
tra danh gia la co so d€ tiep tuc xdy dyng, phat trién hé théng thu vién truong
hoc theo hudng chuén hoa, hién dai héa va dong bo, thuc sur gop phén nang cao
chat lugng giang day cua gido vién va hoc tap cua hoc sinh.

- Viée t6 chirc thyc hién céng téc kiém tra thw vién ndm hoc 2021-2022
phai dam bao tuan thu cdc quy dinh vé phong dich COVID-19.
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2. Noi dung kiém tra

- Tiéu chudn 1: sich , bao, tap chi, ban do tranh anh gido duc, bang dia
gido khoa thur vién.

- Tiéu chuén 2: Co s& vét chat,

- Tiéu chuin 3: nghiép vu cong tac thu vién.

- Tiéu chuén 4: td chirc hoat dong thur vién.

- Tiéu chudn 5: cdng tac quan ly thu vién.

3. T6 chite thye hién

3.1. Cong tac ty kiém tra dinh gia tai don vi

- Thoi gian: tir ngay 24/02/2022 dén ngay 28/02/2022

- Thanh phan t4 chirc tir kiém tra tai don vi:

+ 01 cén bd quan ly;

+ 01 Thu ky tdng hop;

+ T6 trudng cic khdi 16p (tir khéi 16p 1 dén khéi 16p 5);

+ Cén bg phu trach céng tac thu vién;

+ K& toan.

Sau khi tb chire ty kiém tra can bd thu vién céc truong tiéu hoc sir dung
tai khoan quan tri cong thong tin C1 dé tién hénh nhdp dir liéu thu vién tai dja
chi: http://thuvien.hem.edu.vn (muc Bién ban kiém tra thu vién). Viéc nhép dir

liéu phai dam béo tinh chinh x4c, d?ly du dir liéu theo Bién ban tu kiém tra, luu

dit liéu va chét gui dir lidu vé phong Gido duc va Pao tao trong ngay
28/02/2022.

3.2. Cong tac kiém tra chéo ciia cic don vi
- Thoi gian: Tir ngay 07/03/2022 dén ngay 11/03/2022.

- N&i dung: Thdm dinh két qua tu kiém tra cta cac don vi theo cdc ndi
dung tai mue 2, bién ban kiem tra (@inh kém theo Mdu bién ban kiém tra thur
vién cua So Gido duc va Dao tao).

- T6 chirc cum kiém tra va thanh phan t kiém tra chéo & cic cum gom tit
ca can bg thu vién trong cum phan céng nhu sau:

+ Cum 1: TH Thuén Kieu; TH Truong Binh; TH Nguydn Thi Pinh; TH
Tran Vin On va TH Nguy&n Thi Minh Khai. Phén cdng can bg thu vién trudng
THCS Nguyen Anh Thi lam cum truén;

+ Cum 2: TH Quang Trung; TH V& Vin Tan; TH Trin Quang Co va TH

H6 Van Thanh. Phan cdng can bg thw vién truong THCS Nguyén An Ninh lam
cum trudng;

Dugc quét bang CamScanner



3

+ Cym 3: TH Nguyén Khuyén; TH Ly Ty Trong; TH Nguyén Du va TH
Lé Van Tho. Phan cong cin b thu vién trudng THCS Trin Quang Khai lam
cum trudng;

+ Cym 4: TH Nguyén Théi Binh; TH Nguy&n Tréi; TH V6 Thj Séu va TH

Kim Dong. Phan cong can by thu vién trudng THCS Nguyén Hué lam cum
trudong;

F Cum 5: TH Ha Huy Gidp; TH Pham Van Chiéu; TH Quéi Xuan; TH
Nguyen Van Thé va TH Vo Thj Thira, Phén cong can b thu vién truong THCS
An Phi Dong 1am cym trudng,

Cum trudng cdc cym té chire cic thanh vién trong cum tién hanh kiém tra
theo thir ty néu trén. Sau khi kiém tra céc cum trudng giri bién ban kiém tra chéo
vé phong Gido duc va Dio tao trude ngdy 14/02/2022, noi nhan T Hanh chinh
quan trj (Thﬁy Nghia).

3.3. Cong tic kiém tra cia phong Gido dyc va Dao tao
- Thoi gian: tir ngay 15/03/2022 dén ngay 18/03/2022.

A A . X " <A \ A ’ 5 ’ H
- No6i dung: tham dinh két qua ty kiém tra va kiém tra chéo ciia cac don vi
theo cac ni dung tai muc 2,

- Thanh phan doan kiém tra:

+ Ba-Nguyén Vinh Bao Chau - Phé Truong phong GD&DPT: Trudng
doan.

+ f)qg Cao Minh Nghia - Can sy phong GD&DT, phu trach cong tac Quy
hoach - Thong ké - CSVC va Thu vién - Pho Trudng doan.

+ Ba Nguyén Ngoc Hanh - Chuyén vién tiéu hoc - Thanh vién.
+ Ba Nguyén Huong Hoa - Ké toan phong GD&DT - Thanh vién.

+ Can bd phy trach thu vién truomg TH Quang Trung; TH Ha Huy Giap;
truong Nguyén Thai Binh; TH Truong DPinh va Trdn Vin On: Thanh vién.

Trén day la ké hoach kim tra Thu vién dat chue;}n cac truong tiéu hoc
nam hoc 2021 - 2022 ctia phong Gido duc va Dao tao. B¢ nghi Hiéu trudng cac
trudng ti€u hoc trién khai thyc hién ding theo ké hoach./.

Noi nhan:

- Phong GDTH S& GD&DT (dé bao céo);
- BLD phong GD&DT (dé theo doi);

- Cac trudong TH (dé thyc hién);

- Thanh vién DPoan KT (dé thuc hién);

- Lwvu: VT.
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UY BAN NHAN DAN QUAN 12 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Déc Ifip — Tw do — Hanh phiic

Qudn 12, ngdy  thang  ndam 2022

BIEN BAN KIEM TRA CHEO THU VIEN
NAM HQC 2021-2022

-------------------------------------------------------------

Dai di¢n nha trudng:

1. Danh gia két qua cong tac ty kiém tra

2. So sanh két qua kiém tra thue té véi két qué ty kiém tra
(Néu c6 chénh léch thi ghi rd ly do va giai trinh cua don vi)
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3. Nhin xét, kicn nghj
A . . ' R
2.1. Nhiin xét don vj duge kiem tra

R
Di¢cm manh

« R A <
Diem can Khie phuc

Pé xuit khic phuc

Pai dién doan kiém tra

Dai dién don vi
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UY BAN NHAN DAN QUAN 12

CONG HOA XA HOI CHIJ NGHIA VIET NAM
g DocIip - Tw do — Hanh phie

PHONG GIAO DyC VA DAO TAO

Quan 12, ngay

thdng  néam 2022

BIEN BAN KIfiM TRA THU VIEN
(Theo Qb 01/2003/QD-BGD&DT ngay 02/01/2003)

Don vj duge kiem tra: ..
Thanh phén doan kiém tra;

.ﬁ...-—-*___.-_,._---...._...-.._..-_..___.__

I/- KET QUA KIEM TRA:
1/-Tiéu chuin th nhit: va sdch, bio,

1 tap chi,
dia ﬂriﬁo khoa (Tﬁng cﬁng 20 diém!:
TT Tiéu chij

— |

1

—

Sdch: Gom 3 b hin (Dicu 2

Sdch gido khoga gSGK!
- Ti & hoc sinh ¢4 du SGK - e X4

- Ti 1& SGK cho gidovién: . %
- T4 SGK: Téng s3 ban SGK:
Sach nghiép vy
- Ti 1€ gido vién du sach nghi¢ vu
- Tong s6 sach nghiép vu: ... T

Sach tham khio

C6 ké hoach b sung séch tham khag timg nim
hoc.

Tong so: ... ban; mua mgj

Ti 1é mua mé; trén tong s6 séch:

-----------

---------------------

e e,

bin @5, tranh anh giio duc, bing
Di¢m | Pifm P
téi d dat Ghi chg

01 da a

17

h_____\
Pat ti 1¢ 100%

100%

4 ti 1¢ 4% : 3d
w\\\i

T __|

Dat ti 1& 1009
Luu t6i thidy 3 bo.

Moi gido vien bd va 3
ban lvu tai thy vién.

C6 ké hoach d3 duoc Higy
Truéng du ét ;

Dattilg 59 - 4d
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3% try xudng;: 2d

ich tham khao/hge sinh: .............. 6 dat 2 ban/hs: 4d
Sach tham khao/hgc si dat 2.5 binvhs: 5d
dat 3 ban/hs: 64
2 | Bdo, tap chi, bin o va‘| tranh dnh gido duc, 3
bing gid gido khoa (Didu 3)
Béo va tap chi ciia nganh 1

Bdo va tap chi phtx hop lita tudi, bic hoc

Céc logi ban do, tranh anh gido duyc, bing, dia
gido khoa.

2/-Ti¢u chuén thir hai: V& co sé vit chit (Téng cong 20 diém)

R R
T Tiéu chi YK [i]'i't“ Ghi chi
1 _| Phong thu vién (Didu 4) 10 :
Vi tri thu vién thuén loi: 2 Tuy theo diéu kién cua
trudng i
Tong d1en tich thu vién: ................. m’ 7 50m” - gan 90 m” : 5d
(Cong tét ca cdc dién tich) 90m’ — gan 120m’ : 6d
120m” tr 1én: 7d
C6 td chirc thu vién xanh, goc doc sach 1 Thuc hién c6 hiéu qua,
(Ducc cong thém dién tich vao dién tich thu
vién néu 1a khu vue riéng biét chi phuc vu cho
hoat ddng thu vién)
2 | Trang thict bj chuyén dung (Dicu 5) 10 \
Cé gia, tu chuyén dung trong thu vién, bang 2 bu, b6 tri hop ly
gidi thiéu sach.
Cé ban ghé, du anh sang doc va lam viéc 2 P, b tri hop Iy
C6 may tinh két ndi Internet 2 C6 két ndi Internet: 2d
Khéng két ndi Internet: 1d
S6 chd ngdi cho gido vién: .......... 2 Dudi 20 ché: 0.5d
20 —24 cho: 1d
25-29 ché: 1.5d
30 ché tro Ién: 24
S6 chd ngdi cho hoc sinh : ........... 2 Dudi 25 chd: 0.5d

25-29chd: 1d
3034 chd: 1.5d
35 cho trd 1én: 2d

3/-Tiéu chuin thi ba: V& nghiép vu (Téng cdng 15 diém)

TT Tiéu chi Diém | Diém Ghi chii
toida | dat
1 | Nghiép vu (Piéu 6) 10
Dang ky, phén loai, mé ta tai liéu 4

95% - 100%: 4d
90% - dudi 95%: 3d
85% - dudi 90%: 24
80% - dudi 85%: 1d

Duéi 80% : 0d
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Thyre hién cde logi myc lyc. 2 Theo chir cédi hodc phan
logi cin cdp nhat khi bd
sung sdch mai

Céc loai mye Iy khde (Myc lye quay, binh 1 Khuyén khich c4c truong

phong, treo tudng...) thyre hi¢n

Sip x¢p kho sdch ding nghi¢p vy, hgp 1y 3 Phan 13 3 loai sach;

Kho séch bd trf hgp 1y,

sach, dep,

Sép xép dang nghi¢p vu;
2 | Huomg dén sit dung thu vién (Dicu 7) 5

Co ndi quy, ljch md cira, lich doc sdch, hudng 2

din st dyung thu vign

Céc bidu do 1 Dep, khoa hgc

Thu mye phye vy gidng day va hoc t§p 2 2trlén @ 2d

1 thu myc : 1d

4/- Tiéu chuén thir tw: V& t§ chire va hoat dgng (Tong chng 30 diém)

TT Titu chi Diém | Diém Ghi chil
toi da | dat
1 | T0 chirc, quin Iy (Ditu 8) 2
Hi¢u truéng c6 ké hoach huy déng cac ngudn 1
kinh phi trong va ngoai nha trudng dé bd sung
séch cho thu vién, béo céo cép trén hing nim.
Ban giam hi¢u kiém tra thu vién hing nim | 1
theo ké hoach
2 | DOoi v6i cin b 1dm cong tdc thu vign Picu | 5
9)
La cdn by chuyén trach 2 Chuyén trach: 2d
Kiém nhiém di duoc boi
dudng nghiép vu: 1.5d
Kiém nhi¢ém: 1d
Trinh d6 nghiép vu 2 Trung cap 2d; so cap 1d
Thue hién d%y du bdo cdo hoat dong thu vién 1
theo hoc ky va theo ndm hoc
3 | Phoi hop trong cong tic thr vién (Dicu 10) 2
Thanh lap mang luéi Thu vién 1 C6 van ban, dii thanh phan
Mang luéi thu vién hoat dong c6 hi¢u qua 1 Thudng xuyén hoat dong,
c6 bién ban luu
4 | K& hoach, kinh phi hoat djng (Dicu 11) 8
C6 ké hoach hoat dong thu vién hing nam; 3
Cé kinh phi hoat dong phii hgp quy mo trudng
16p;
Co chuong trinh hoat dong, ké hoach dau tu,
ciing cb va phat trién, thuc hién ké hoach dat
mua séch hing nam.
Ty Ié gido vién va hoc sinh thudng xuyén sir 2 Gido vién 100%
dung sach, bdo cua thu vién: Hoc sinh 80%
Gido vién .......... %; Hoc sinh .......... %
Huy dong duge cac nguon quy ngodi ngin sich 2 Binh quin 2000 d/hs: 2d

cp dé bo sung sach, bdo va gdy dyng thu vién.

1500 - dudi 2000 d: 1d
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1000 - dudi 1500 d: 0.5
Duéi 1000 d/hs: 0d
Quén ly ngdn séch, qu§ thu vién dang quy dinh | 1 C6 day du hd so, sd sach,
ching tir minh bach, thu
chi daing quy dinh,
Hoat ddng ciia thur vién (Dicu 12) 13
Phyc vy doc tai chd, cho mugn theo ding lich 1
Gi6i thigu sdch, trung bay sich 2 I 1an/ théng, ¢6 tai li¢u,
bién ban luu,
Trién 1am séch theo chu d& (C6 k€ hoach t8 2 | lan/nam.
chirc, hd so hoiic hinh anh luu)
To chitc céc chuyén dé thur vién phit hep voi 4 2 chuyén dé trd Ién: 4d
cp hochiing nim (C6 ké hogch td chire, hd so, I chuyén dé : 2d
hinh dnh luu).
Suu tép tai liéu phuc vu day va hoc 2 1 tu li¢u /ndm
Phoi hop véi cic doan thé va td bd mén trong | 1
céc hoat dong thu vién
Phoi hop véi céc don vi khic ngoai truong dé | 1
nang cao hi¢u qua hoat dong thu vién

5/- Tiéu chudn thit nim: V& quan ly thu vién (Tong cong 15 diém)

TT Tiéu chi Diém | Pitm Ghi chii
toi da | dat
1 | Bio quan (Dicu 13) 9

Séch, béo, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, 2 Boc va tu sira thudng

bang dia gido khoa trong thu vién dugc quan ly Xuyén

chit cheé.

Pu céc loai s sach theo quy dinh 4 Cdc logi s6 dang ky; So ké
hoach; S6 kinh phi; 86/
ph:eu cho muon sdch; Sé
hé so lieu hinh dnh hoat
dong TV: Cdc logi ho so
Iwu: hoa don, Bién ban
kiém ké, céng vin di dén.

S ghi chinh x4c, ddy du, sach dep 3 Chinh xéc, day dua 2d
Sach dep 1d

2 | Kiém k&, thanh ly (Di¢u 14) 6

Kiém ké tai san cua thu vién hang nim(C6 du | 4

hd so kiém k&)

Lam tha tuc thanh ly cic an pham rach nat, ndi 2 Day di hd so, chimg ti,

dung thay ddi hodc da hef:t han s dung theo s0 sach, danh muc.

dung nghiép vu thu vién hang nam.

6/- Tong hop két qua kiém tra:

TT

-A z
Tiéu chuan

DPiém toi da

Piém dat | Ghi cha

1

Tiéu chuén thir nhat: Ve sach, bao, tap chi,
ban do, tranh anh gido duc, bing dia gido
khoa.

20
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2 | Tiéu chuin thir hai: V& co s& vat chat 20
3 | Tiéu chuan thir ba: V& nghiép vy 15
4 | Tiéu chudn thir tu: V& td chirc va hoat dong 30
5 | Tiéu chuan th& nim: V& quan Iy thu vién 15

TONG CONG 100

Ghi chii: Tat cd cdc 56 li¢u trong bién ban déu phdi cé tai ligu minh chitng.

11/- TIEU CHUAN XEP LOAI

Thur vién dat chuédn: Dat tr 80 diém tro 1én; trong d6 ti 1§ sach tham khao/ hoc

;i_n:h 1)1 2; dién tich S0m’; cdc tiéu chudn 2 va 4 dat 80% téng sb diém (16 diém va 24
i€m).

Thur vign tién tién: Dat tir 90 didm tr& 1én; trong d6 ti 18 sach tham khao/ hoc
sinh 1a 2,5; dién tich tr 90 m? trd 1én;céc tiéu chudn 2 va 4 dat 90% téng s diém (18
diém va 27 diém).

Thwr vi¢n xuit sic : dat tir 95 diém trg 1én; trong d6 ti 1é sidch tham khao/hoc
sinh 13 3; tir 120 m? trg lén;c4c tiéu chuén 2 va 4 dat 95% (19 diém va 28.5 diém); thu
vi¢n c6 hoat dong dic biét xuét séc, hi¢u qua, sdng tao dugc tap thé cong nhén.

I11/- Y KIEN KET LUAN CUA DPOAN KIEM TRA

................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................
................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

HIEU TRUONG TRUONG POAN KIEM TRA
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